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Template da Revista Transverso: (título)
instruções para envio de artigos (subtítulo)
[footnoteRef:1]Autor 1 – email – titulação – vinculação (Unidade/ Instituição/ SIGLA) [1:  Os nomes e demais dados de identificação dos autores devem ser removidos do corpo do documento submetido, de modo a garantir o processo de avaliação cega por pares (double-blind review) adotado pela Revista Transverso. Mais informações, por favor acesse: https://revista.uemg.br/transverso/libraryFiles/downloadPublic/193] 

Autor 2 – email – titulação – vinculação (Unidade/ Instituição/ SIGLA)
Autor 3 – email – titulação – vinculação (Unidade/ Instituição/ SIGLA)
Autor 4 – email – titulação – vinculação (Unidade /Instituição/ SIGLA)
Autor 5 – email – titulação – vinculação (Unidade/ Instituição/ SIGLA)
Resumo: Os autores, no máximo cinco, devem se lembrar que o resumo precisa apresentar, de modo conciso, a temática, os objetivos, os procedimentos e as conclusões do artigo. O resumo deve conter no máximo 150 palavras para cada versão. Todo o documento deve ser formatado de acordo com os estilos predefinidos neste template. Aqui deve ser aplicado o estilo “Resumo”. No próximo parágrafo (Palavras-chave) deve ser aplicado o estilo “Palavras-chave”. No resumo em inglês ─ tradução deste parágrafo ─, o estilo “Abstract” e, logo após, o estilo “Keywords”. Todos os títulos, parágrafos, legendas, fontes de referência, deverão ser sempre formatados aplicando os estilos de texto e não aplicando os formatos de fonte e parágrafo. Com exceção de alguns recursos de realce dentro do parágrafo, como negrito, grifo ou itálico (que deve ser utilizado para palavras estrangeiras). Isso facilitará a formatação de todo o documento. 
Palavras-chave: artigo, publicação, resumo (mínimo 3 e máximo 5).
Abstract: Aqui, os autores devem apresentar o resumo em inglês. Caso o artigo tenha sido redigido em língua inglesa, utilizar o posicionamento invertido ─ primeiro o abstract e keywords e depois o resumo e as palavras-chave. O itálico deve ser utilizado para a língua diferente daquela do corpo do artigo (no caso do artigo em português, as palavras estrangeiras devem ser formatadas em itálico).
Keywords: paper, publication, abstract (minimum 3 and maximum 5).

Introdução
O documento, que deverá ter no mínimo 12 e no máximo 16 páginas, deve ser apresentado em Word (.doc ou .docx), aplicando a hierarquia de títulos com os estilos Título, Título 1, Título 2, Título 3 e Título 4 (no máximo 4 níveis de título para o texto). Entre dois níveis de título deve haver sempre, pelo menos, um parágrafo de texto. Utilizar sempre os estilos de texto (menu “Página Inicial”, função “Estilos”), e não aplicar a formatação de fonte e parágrafo diretamente. Exceção apenas para alguns realces dentro do parágrafo, como negrito, grifo ou itálico (que deve ser utilizado para palavras estrangeiras, inclusive as expressões apud e et al. usadas em referências). O corpo do texto deverá utilizar o estilo “Normal” ou “Texto corrido”.
O formato da página é A4 com margens predefinidas neste template (3,5 cm ─ topo, 2,5 cm ─ base, 6 cm ─ esquerda e 2 cm ─ direita).
Observe ainda o uso do estilo “Parágrafo da lista” para listagem de tópicos, como esta a seguir:
· Notas de rodapé utilizarão o estilo “Nota de Rodapé” [footnoteRef:2];  [2:  Esta é uma nota de rodapé. Quando são apresentados nomes de teclas, separados com o sinal de “+”, isso significa a apresentação de atalhos onde as teclas que o compõem devem ser pressionadas e mantidas assim até o acionamento da última tecla da sequência.] 

· Os termos estrangeiros devem utilizar a fonte em itálico; 
· Quando forem usadas siglas, acrônimos ou abreviaturas, explicá-las, colocando-as por extenso, na primeira vez que surgirem, para então passar a utilizá-las nas menções seguintes.
· Atenção ao símbolo de travessão, que deve ser este “─” e não este “-”, que é um hífen.
· Para quebras de página, utilizar “Ctrl+Enter”, ou no menu “Inserir” a função “Quebra de Página”, e não acrescentar linhas extras em branco.
A transferência do texto de um documento para este template da Revista Transverso, pode ser feita selecionando uma porção do texto do documento original que tenha a mesma hierarquia (formatação única), utilizando a função “Copiar” (menu “Página Inicial”) ─ ou atalho “Ctrl+C” ─ e, em seguida, colando sem formatação neste documento template no trecho que tenha a formatação desejada (isto é, o estilo na hierarquia de texto adequada), utilizando a função “Colar” do menu “Página Inicial”, opções “Colar Especial” e “Texto não formatado”. Isso faz com que o texto seja colado no novo documento utilizando a formatação adequada do template, descartando a formatação original, assumindo a formatação do parágrafo onde está sendo colado. Outra opção é colar o texto no novo documento e, com o cursor posicionado no respectivo trecho, no menu “Página Inicial”, escolher o grupo “Estilos” (ou atalho “Alt+Ctrl+Shift+S”), escolhendo da lista apresentada, o estilo de texto adequado.
Citações
As citações e suas respectivas referências devem seguir as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) utilizando, inclusive, a norma atualizada NBR 10520:2023. O formato utilizado deve ser o autor-data, sendo que a seção Referências apresenta a lista de referências em ordem alfabética.
Citações diretas ou indiretas
As citações diretas ou textuais “devem trazer, entre parênteses, o autor, o ano da publicação e a página na qual se encontra a citação” (Sobrenome, ano, p. x). O ponto final da frase citada deve ser colocado apenas após os parênteses.
As citações indiretas podem ser feitas por meio da menção ao autor no corpo do texto, acrescida do ano de publicação entre parênteses. Por exemplo: Segundo Sobrenome (ano), as razões para a queda de qualidade...
Citações diretas curtas ou longas
“As citações textuais curtas devem vir entre aspas no texto quando tiverem até três linhas e seguidas das suas respectivas referências” (Sobrenome, ano, p. x).
As citações que ultrapassarem três linhas são citações longas, não devendo conter aspas. Devem usar o estilo “Citação” ou “Citação recuada” ─ espaço entrelinhas simples, corpo 9 e recuo de 4 cm à esquerda. Este é um exemplo de citação longa. Não se esqueça da respectiva referência (Sobrenome do autor, ano, p. x).
Normas
Para as citações e referências, utilizar sempre as normas ABNT (NBR).
Consultas
Mais informações sobre as referências e citações podem ser obtidas em publicações da Editora UEMG[footnoteRef:3].  [3:  Para exemplificar, colocamos os links aqui, mas os sites devem constar nas referências, seguindo as normas ABNT. 
Neste link, pode ser acessado o livro completo 
“Normalização de publicações técnico-científicas da UEMG – 2. ed.” https://editora.uemg.br/component/k2/item/848-normalizacao-uemg-2-ed; 
Neste próximo link, está o extrato específico do capítulo sobre citações: https://editora.uemg.br/images/livros-pdf/catalogo-2024/Normalizacao/7-CITA%C3%87%C3%83O.pdf.] 

Imagens no texto
Ilustrações (fotografias, desenhos, mapas) serão apresentadas como figuras e devem estar referenciadas e explicadas no corpo do texto. Quadros, tabelas e gráficos devem utilizar legendas específicas com seus respectivos nomes. A diferença entre quadro e tabela é que os elementos das tabelas são dados numéricos e os quadros são compostos por informações textuais. Para inserir o rótulo da legenda use, no menu “Referências”, a função “Inserir Legenda”. Dessa forma, o Word faz o controle automático da numeração do tipo de inserção escolhida. Depois, para referenciar no texto, utilize, no menu “Inserir”, a função “Referência Cruzada” e selecione o tipo de inserção e a inserção específica. Por exemplo: a Figura 1, a seguir, traz a marca da Revista Transverso. Para inserir a figura escolha, no menu “Layout”, a função “Posição”, a opção “Alinhada com o texto” e aplique o estilo de parágrafo “Fig”.
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[bookmark: _Ref151316108]Figura 1 ─ Marca gráfica da Revista Transverso, em fundo cinza. Caso o título seja grande e ocupe mais de uma linha, o espaçamento simples é usado (estilo “Legenda”). Entre esse texto de legenda da figura e o próximo parágrafo, deve-se observar o espaço de 18 pontos para garantir legibilidade. Fonte: elaborado pelos autores. 
As ilustrações (figuras, quadros, tabelas, gráficos) localizam-se preferencialmente logo após o parágrafo em que forem mencionadas, centralizadas, podendo ocasionalmente ultrapassar as margens do texto para o lado esquerdo da página. Seu rótulo, descrição e fonte devem estar sempre após a ilustração. Para composição da página, evitando deixar grandes áreas em branco, pode-se trabalhar com o tamanho da figura e o posicionamento de parágrafos antes ou após a ilustração, mas ela deve estar sempre próxima do texto que primeiro a mencione e, se contiver texto, é necessário que esteja legível (atenção não só ao tamanho, mas também ao contraste das cores).
Quando se tratar de imagens, devem ser inseridas em formato .jpg e com resolução mínima de 300 dpi. No momento da submissão do artigo, as imagens devem ser enviadas como arquivos independentes nas seguintes extensões: .jpg, .png, ou .pdf. Além disso, devem conter títulos, estar numeradas na sequência e acompanhadas por suas respectivas legendas e fontes. Todas as ilustrações devem conter sua fonte. Sendo de autoria dos próprios autores, escrever: “Fonte: elaborado pelos autores.” Quando for de terceiros, colocar: “Fonte: Autor, ano, p. x.” Se os autores fizeram algum tipo de adaptação, colocar: “Fonte: adaptado pelos autores a partir de Autor, ano, p. x.” É responsabilidade do(s) autor(es) a solicitação de autorização para uso e publicação das imagens que assim exigirem.
Referências
O estilo do título acima é “Tit-Referencia”, que não possui numeração. As referências bibliográficas deverão ser completas, dispostas em ordem alfabética de sobrenome de autor e cronológica para títulos do mesmo autor, utilizando o estilo “Referências” (Fonte: Aptos, corpo 10, espaço de entrelinhas simples, alinhadas à esquerda e com espaçamento de 8 pontos entre si).
SOBRENOME, Nome. Título do artigo. Título da revista em negrito. Local da publicação, número do volume, número do fascículo, páginas inicial e final do artigo citado, mês e ano da publicação. [Citação de artigo de revista]
SOBRENOME, Nome. Título do capítulo. In: SOBRENOME, Nome. Título do livro em negrito, número da edição (somente a partir da segunda). Local de publicação: Editora, ano, p. Y-Z. [Citação de capítulo de livro]
SOBRENOME, Nome. Título em negrito, número da edição (somente a partir da segunda). Local de publicação: Editora, ano. [Citação de livro] 
SOBRENOME, Nome. Título do artigo. Título da revista em negrito. Cidade: Editora, volume, número do fascículo, páginas inicial e final do artigo citado, mês e ano da publicação. Disponível em: http://www. Acesso em: dia mês (abreviado com as três primeiras letras, exceto maio) ano. [Documento obtido em meio eletrônico]
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